材料提交清单及注意事项

1、 答辩简况表1份（附件一）
非常重要，请务必按模板要求填写。

2、评阅意见书复印件。

3、答辩决议复印件：即学位申请书第11页，含主席及委员签字；这部分由答辩秘书完成，复印完成后由答辩秘书签字。

4、答辩记录复印件：即学位申请书第12-13页。这部分由答辩秘书完成，复印完成后由答辩秘书签字。

5、答辩人员信息汇总表纸质版1份（附件二，答辩人员及答辩秘书需签字共同完成）及同版电子版。

6、根据答辩意见及评审意见修改完成后论文纸质版及电子版1份（注意：创新性声明需签字），封皮在办公室（1355）领取（6月1日上午9点之前提交）。
7、注意：请将2、3、4夹在6中由答辩秘书审核后按答辩组提交；1、5由答辩秘书亲自交学院办公室审核，表决票由答辩秘书保存。
8、学位信息基本数据表：学位信息由本人通过教育部学位中心的“学位信息采集系统”在线提交。打印后在右下角签名确认，纸质版统一交到学院研究生秘书处，由学院统一收齐后上交学位办。
学位申请书及登记表填写注意事项：
学位申请书

封面：申请专业学位类别及级别：教育硕士专业学位；申请专业学位领域：本人专业。
扉页：教育硕士；本人专业；教育硕士。
第一页：务必贴照片；无处分或奖励请用“/”。
第二页：成绩不得有涂改，请用小刀刮干净。

第四页：由答辩秘书安排人统一填写，注意字体的一致，特别是一式两份必须一致且非本人字体。

第十一页、第十二页：答辩委员会决议及答辩记录由答辩秘书统一安排填写。

各种时间填写：表一：2015.3.27；表二：学院2015.4.10，研究生部2015.4.18，表四：2015.4.30；表五、表六：4月10日前后。表七：审核科研成果院系意见（第9页）：4月15日；学位评定分委员会签字时间（第10页）为5月29日，校主管部门意见晚一天即可，以上所有时间务必在答辩时间之前。表八：答辩当天。

毕业生登记表

自我鉴定时间为答辩后一两天；班组毕业鉴定由学科负责人统一安排填写并签字，时间晚于个人自我鉴定时间；导师意见晚于自我鉴定时间，院系对业务能力、外语水平等的鉴定内容答辩秘书安排人统一填写，日期为2015.6.5。学校意见暂不填写。
