附件1：

2021年国有资产盘点工作方案

根据《关于开展2021年国有资产盘点的通知》要求，为保证2021年国有资产盘点工作顺利完成，确保我校资产“账账相符、账实相符、账卡相符”，夯实学校国有资产管理基础，全口径报清学校各类国有资产家底“明白账”，特制定本方案。
一、盘点基准日及范围

（一）盘点基准日：2021年12月31日。

（二）盘点范围：各单位通过自购、建造、接受捐赠等方式形成的各类资产，包括：流动资产、固定资产、在建工程、无形资产、对外投资等。

二、组织领导及任务分工

根据我校“统一领导，归口管理，分级负责，责任到人”的国有资产管理体制，学校国有资产管理委员会统一领导全校国有资产核查盘点工作，学校国有资产管理委员会办公室负责组织实施，各资产归口管理部门和资产占有、使用单位负责具体的盘点工作。具体分工如下：

（一）资产占有、使用单位。

重点对本单位2021年新增的仪器设备（通用设备和专用设备）、家具、用具、装具、图书资料、车辆、文物陈列品、软件以及存货等资产进行核查盘点。

（二）资产归口管理部门。

1.计划财务处负责对货币资金、应收及预付款项（其货币资金、应收及预付款项等资产盘点表自定）、股权及投资等资产进行核查盘点。

2.国有资产管理处牵头组织资产占有、使用单位对仪器设备（通用设备、专用设备）、车辆、家具、用具、装具等固定资产进行盘点；负责对归口管理的房屋、构筑物和土地使用权进行核查盘点。

3.后勤管理与保障处负责对道路、围墙、基础设施设备（水电暖等）、植物等固定资产进行核查。

4.图书馆负责对图书（含古籍、拓片）、电子图书资料、文献数据库等固定资产进行核查盘点。

5.博物馆负责对文物、陈列品等固定资产进行核查盘点。

6.档案馆负责对各类档案资产进行核查盘点。

7.基建处负责对在建工程（在建的房屋和构筑物）进行核查盘点。

8.党委校长办公室负责对校名校誉、学校商标权等无形资产进行核查盘点。

9.科学技术处、社会科学处负责对专利权、著作权、非专利技术等无形资产进行核查盘点。

10.信息化建设与管理处负责对域名、不构成相关硬件不可缺少组成部分的软件等无形资产进行核查盘点。

三、工作步骤和时间安排

（一）安排部署（2022年6月10日至2022年6月15日）。

1.各资产归口管理单位和使用单位成立资产盘点工作领导小组，单位主要负责人任组长，资产管理负责人任副组长，成员为本单位资产管理员及其相关人员。

2.召开本单位动员大会，安排部署资产盘点工作。

（二）自查盘点（2022年6月16日至2022年6月22日）。

1.各资产使用单位工作领导小组组织本单位教职工通过国资全生命周期管理平台，对各自领用的资产进行盘点，重点对2021年新增的仪器设备、家具、装具、用具等固定资产进行自查盘点，并做好以下工作：

（1）各资产领用人以国资全生命周期管理平台资产清单为依据，对各自领用的固定资产账实进行逐件盘点、核查，确保固定资产实物完整。
（2）核查盘点过程中，对资产的照片、存放地、领用人、品牌、型号、规格等信息进行核对，确保资产实际信息和资产系统登记的信息一致，若有变动，请及时更新或补充完善。

（3）按照《陕西师范大学固定资产标签粘贴规范》（师国资〔2017〕48号）要求，对于未粘贴标签的固定资产，补贴标签；对信息有变动的，及时更新资产标签。

（4）监督好本单位教职工资产盘点质量，确保资产“账账相符、账实相符、账卡相符”。

2.各归口管理部门对本单位负责归口管理的资产，进行账实核查。特别是校名校誉、专利权、著作权、土地使用权、非专利技术等无形资产归口管理部门，要认真核查，对于未经批准使用学校无形资产的行为要坚决制止并及时报告学校，对于构成侵权事实的，要依法追究法律责任。

（三）结果汇总（2022年6月23日至24日）。

1.资产占有、使用单位在自查的基础上，填写《2021年新增国有资产盘点汇总表》（附件2），并撰写2021年单位占有、使用国有资产盘点报告（附件3）。

2.资产归口管理部门，对归口管理的资产，在自查的基础上，填写《归口管理国有资产盘点表》（附件4），并撰写国有资产盘点报告（附件5）。

以上材料请各单位于2022年6月24日17:00以前报送至学校国有资产管理委员会办公室（校务楼505室）。对未按要求完成的单位，将关闭资产建账权限，直至其完成盘点工作。

（四）资产盘点工作检查。
本年度国有资产盘点完成后，将根据情况，学校成立资产盘点检查工作小组，对各单位的资产盘点情况进行抽检。工作小组组长及成员由学校国有资产管理委员会选聘。盘点检查工作另行安排。

四、其他

（一）为提高工作效率，本次仪器设备、家具用具装具以及文物陈列品等固定资产的盘点，不再报送领用人签字的纸质版固定资产明细表，领用人通过国有资产全生命周期管理系统确认自查盘点结果。系统确认结果在以后的使用中，与在纸质版固定资产明细表签字确认结果具有同等效力。

（二）通过国资全生命周期平台系统确认自查盘点结果的具体操作详见（附件6）。
（三）各单位提交的各类盘点材料，将作为后续各类资产检查、资产清查、资产报废处置等工作的重要依据。

学校国有资产管理委员会办公室

2022年6月9日
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